
 
 

(Data e numero protocollo indicati nella segnatura) 
 

Al personale scolastico interessato  
Al DSGA  
Al Sito 

 
Oggetto: Indicazioni per assunzione di servizio A.S. 2026-2027 
 
 
I docenti e il personale ATA indicati nell’elenco sotto riportato sono convocati il giorno 1° Settembre 2026 
presso gli Uffici di Segreteria di Via Sacco e Vanzetti n. 1 – Racconigi - per effettuare l’assunzione di servizio 
per l’A.S. 2026/2027. secondo la seguente scansione oraria: 
 

PERSONALE ORARIO 
Personale A.T.A. Ore 7:30 
Docenti scuola dell’infanzia Ore 8:30 
Docenti scuola primaria Ore 9:30 
Docenti scuola secondaria I grado Ore 11:30 

 
Devono presentarsi per l’assunzione di servizio i seguenti docenti/ATA:  

• Neo immessi in ruolo.  
• Coloro che hanno ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra/di profilo.  
• Coloro che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione.  
• Coloro che rientrano nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o utilizzazione 

nell’a.s. 2025/26.  
• Coloro che rientrano dal collocamento fuori ruolo.  
• Coloro che, dopo aver ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 47 del CCNL 18-1-2024 nell’a.s. 

2025/26, rientrano nella scuola di titolarità.  
• Coloro che rientrano da aspettative e congedi straordinari.  
• Coloro che sono stati assunti nel 2025/26 a tempo determinato e dal 2026/27 sono di ruolo 
• Coloro che hanno un incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08.  

 
 
In caso di cattedra orario esterna (COE) su Comuni diversi, i docenti dovranno presentarsi nella scuola di 
titolarità per l’assunzione di servizio e recarsi, successivamente, nella scuola di completamento.  
Qualora vi fossero incontri o attività programmate anche nella scuola di completamento, è necessario 
contattare entrambe le scuole per coordinare gli orari e le presenze.  

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “Bartolomeo Muzzone” 
Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° grado 

Via Sacco e Vanzetti, 1  –  12035   RACCONIGI 
www.istitutomuzzone.edu.it        e-mail: 

cnic83000p@istruzione.it 
                   Tel.: 0172  86195  –  c.f.: 95015430044 

 

http://www.istitutomuzzone.edu.it/
mailto:cnic83000p@istruzione.it


 
Differimento dell’assunzione di servizio: qualora il personale sia impossibilitato a prendere servizio il 1° 
settembre 2026 per motivi normativamente previsti, può differire la presa di servizio.  
Questo riguarda anche i docenti con contratto di supplenza al 30 giugno e al 31 agosto.  
In tal caso il personale interessato dovrà comunicare tempestivamente la propria situazione all’ufficio di 
Segreteria, inviando via e-mail (cnic83000p@istruzione.it) le certificazioni relative che motivino il 
differimento. 
 
Non è prevista la presa di servizio da remoto.  

 
Il personale interessato avrà cura di consegnare il 1° settembre 2026 i seguenti documenti: 
- copia del documento di identità e del codice fiscale in corso di validità; 
- codice IBAN; 
- Copia dei titoli dichiarati ed eventuali crediti degli esami sostenuti ai fini del controllo del titolo di accesso; 
- attestati dei corsi in ambito salute e sicurezza (es. formazione generale, formazione specifica, primo 

soccorso, etc), al fine di consentire una ricognizione relativa alla formazione sulla Sicurezza nei luoghi di 
lavoro (D.Lgs. 81/2008), 

- eventuali certificati relativi alla idoneità rilasciati dal Medico Competente. 
 
Saranno inoltre fornite le credenziali di accesso, strettamente personali, per piattaforme didattiche di 
Istituto. 
 
Si raccomanda di prendere visione dei seguenti documenti pubblicati sul sito di Istituto: 

• il codice disciplinare dei dipendenti pubblici, con le modifiche pubblicate in GU il 29 giugno 2023. 
• i protocolli di sicurezza. 

 
Si invita tutto il personale ad attenersi scrupolosamente a quanto indicato e a contattare la segreteria per 
qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento.  
Si informa che il Collegio docenti è convocato per il 1° settembre 2026 dalle ore 14:00 alle ore 15:00. 
 
Si informa il personale in indirizzo che nei giorni venerdì 4 settembre e venerdì 11 settembre dalle ore 9:00 
alle ore 13:00 è organizzato un corso di formazione sulla sicurezza – modulo specifico rischio medio – per 
complessive 8 ore. Il personale è invitato a recarsi in segreteria per la verifica della validità degli attestati in 
loro possesso. 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Michela BUSSO 

firma digitale 
 


